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AMETIJUHEND
Tegevusvaldkond: maapdue uurimine, sdéstlik kasutamine ja kaitse - midendus ja
maapouealane teadus- ja arendustegevus

1. ULDOSA

1.1.  Struktuuriliksuse nimetus Maavarade osakond

1.2. Teenistuskoha nimetus Nounik

1.3.  Ametisse nimetab Kantsler

1.4. Vahetu juht Maavarade osakonna juhataja

1.5. Alluvad Puuduvad

1.6. Kes asendab Osakonna juhataja poolt miiratud teenistuja
1.7. Kedaasendab Osakonna juhataja poolt madratud teenistujat

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Kliimaministeeriumi (edaspidi ministeerium) maavarade osakonnale pandud iilesannete tditmine
maavarade uurimise, sdistliku kasutamise ja kaitse valdkonnas geotermaalenergia, méaenduslike

kiisimuste ning teadus- ja arendustegevuste alal.

3. TEENISTUSKOHA ULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Ulesanne Soovitud tulemus
3.1. Korraldab ja koordineerib maavarade | e Pdlevkivi kaevandamise ja kasutamise riikliku
sddstliku  kasutamise  alast  t60d arengukava  koostamine  v3i  tdiendamine,

polevkivi valdkonnas.

elluviimine, hindamine ja aruandlus ning seotud
tegevused on korraldatud ja koordineeritud ning
tehtud koostddd teiste asutuste ja osapooltega.

Koordineeritud pdlevkivi kaevandamise ja
kasutamisega seotud andmehaldus, osaletud
oigusloomes  ja  valdkonna  digusaktide
tdlgendamisel.

Osaletud teiste asutuste vo1 osapoolte polevkivi
valdkonnaga seotud iilesannete tditmisel.

3.2. Korraldab ja koordineerib maapdue | @ Koordineeritud geotermaalenergiaga  seotud
kasutamise alast tood uuringute ldbiviimine ja osaletud sellega seotud
geotermaalenergia valdkonnas. iilesannete tditmisel.

3.3. Korraldab ja koordineerib maapdue ja | e Kliimaministeerium on esindatud maavarade
maavarade alast teadus- valdkonna uuringute ja analiiliside koostamisel
arendustegevust. ning todgruppides.

3.4. Taidab  maapdueseaduse  sitetest | @ Koostatud kliimaministrile kooskdlastamiseks

tulenevaid kohustusi.

esitatud polevkivi kaevandamislubade taotluste
haldusaktide eelndude kohta ministri seisukoht.
Korraldatud pdlevkivi kaevandamise loa omaja
kasutatava pdlevkivi kaevandamise aastaméira
osaga seotud tegevused ja koostatud vastavad
kéaskkirjad.

Koostatud valdkonna eest vastutava ministri

maavarade registri kande tegemise otsuse
eelndud.




3.5. Korraldab maavarade komisjoni t66d. Maavarade komisjoni koosolekud ja t66 on
korraldatud.
Ministeerium ja tema valitsemisala asutused on
saanud maapOue uurimise, kasutamise ja kaitse
ning maavarade arvestamise  kiisimustes
nduandeid.

3.6. Valmistab ette Euroopa Liidu Asjakohased toetuse andmise tingimused on
struktuuri- ja investeerimisfondidest vélja tootatud.
rahastatavate =~ meetmete  tegevuste Toetust on kasutatud rakenduskavas piistitatud
toetuse andmise tingimused, sh osaleb eesmarkide tditmiseks.
rakenduskava  viljatodtamisel — voi
muutmisel ning hindab ja seirab toetuse
kasutamist, sh rakenduskavas toodud
valdkondlike eesmirkide saavutamist.

Osaleb vajadusel erinevates
komisjonides ja tooriihmades.

3.7. Esindab komisjonides ja todrithmades Ministeeriumi seisukohad on  ldhtuvalt
ministeeriumi oma valdkonna valdkonna arenguplaanidest esindatud ja
kiisimustes. kaitstud.

3.8. Valmistab ette oma valdkonna téode Lihteiilesanded on  koostatud piisava
lahtetilesandeid, lepinguid ja detailsusega, et saavutada oodatud tulemus,
riigihankeid ning kontrollib lepingute hankeprotsess on 1dbi viidud kooskodlas
taitmist. oigusaktidega, teenus on oodatud kujul saadud.

3.9. Lahendab oma tegevusvaldkonnas Kaebused ja teabenduded on asjatundlikult,
asutustelt ja elanikkonnalt lackunud korrektselt ning tdhtaegselt lahendatud ning
ettepanekuid ja kaebusi ning koostab vastatud. Elanikele ettepanekute kohta tagasiside
vastuseid teabenduetele ja kirjadele. antud ning vajadusel vdetud arvesse oma

valdkonna arendamisel.

3.10. Osaleb oma tegevusvaldkonna Oma to6valdkonna sisend on osakonna tooplaani
tooplaanide ja nende tditmise aruannete antud, iilesanded tédhtaegselt tdidetud ning
koostamises. aruanded vastavalt kokkulepitule esitatud.

3.11. Taidab lahtuvalt teenistuskoha Ulesanded on tiidetud korrektselt ja tihtaegselt.
eesmirkidest vahetult juhilt saadud
muid  iihekordseid iilesandeid ja
korraldusi.

4. OIGUSED

4.1. Saada teenistuskohustuste tiditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ministeeriumi teenistujatelt
ja teistelt ministeeriumi valitsemisala asutustelt vastavalt digusaktidele ja kehtestatud korrale.

4.2. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust.

4.3. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning abi nende kasutamiseks.

4.4. Teha ettepanekuid oma padevuse valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks.

4.5. Kokkuleppel vahetu juhiga téita osaliselt teenistusiilesandeid véljaspool ministeeriumi ruume
ja teha kaugtdod tookorralduse reeglites sitestatud korras.

5.  VASTUTUS

5.1.  Vastutab ametijuhendiga méératud teenistuskohustuse digeaegse, tapse, kvaliteetse, kohuse- ja
vastutustundliku, digusnormidele ja ministeeriumi sisemistele kordadele vastava tditmise eest.

5.2. Vastutab teenistuse toOttu talle teatavaks saanud juurdepdisupiirangutega teabe sihipirase

kasutamise ja hoidmise eest.




5.3. Vastutab enda koostatud ja kooskdlastatud materjalide, dokumentide, projektide ning teabe
Oigsuse ja seaduslikkuse eest.

5.4. Vastutab oma kisutuses oleva riigivara siistliku, heaperemeheliku, sihtotstarbelise kasutamise
ja sdilimise eest ning teenistussuhte 10ppemisel tagastab selle rikkumata kujul.

5.5. Vastutab ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda vahendatavas teabes ja suhtluses.

5.6. Vastutab oma teenistusvaldkonda puudutava dokumentatsiooni eest ja korraldab
arhiivitehnilised t66d enne dokumentide arhiivi iileandmist vastavalt ministeeriumi
asjaajamiskorrale.

6. TEENISTUJA HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

6.1. HARIDUS
Vihemalt magistrikraad vai sellele vastav kvalifikatsioon, soovitavalt geoloogia voi mdenduse
erialal.

6.2. TOOKOGEMUS
Vihemalt 3-aastane tookogemus loodus- vai tehnikateaduste valdkonnas.

6.3. ARVUTIOSKUS

6.3.1. Tekstitdotlus-, tabelarvutus- ja esitlusprogrammide kasutamise oskus.

6.3.2. Tooks vajalike muude arvutiprogrammide kasutamise oskus: erinevate videokoosolekute ja
videokonverentside tarkvarade (MS Teams, ZOOM, Skype jms) kasutamise oskus heal
tasemel.

6.4. KEELEOSKUS

6.4.1. Eesti keel Moistmine ja rddkimine | C-1 Kirjutamine | C-1

6.4.2. Inglise keel | Mdistmine ja rddkimine | B-2 Kirjutamine | B-2

6.5. ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

6.5.1. Oma tegevusvaldkonna digusaktide tundmine.

6.5.2. Riigi pohikorra, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
Oigusaktide tundmine.

6.5.3. Teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, struktuurist ja Oigussiisteemist ning selle
rakendamisest.

6.5.4. Turumajanduse iildpohimdtete, avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve kujundamise
pOhimotete tundmine.

6.5.5. Oskus planeerida t60d ja méératleda prioriteete.

6.6. ISIKSUSEOMADUSED

6.6.1. Hea suulise ning kirjaliku eneseviljendus- ja suhtlemisoskusega.

6.6.2. Hea meeskonnatdotaja, kohusetundlik, analiiiisi- ja teabe siisteemse edastamise oskusega, hea
organiseerimisvoimega.

6.6.3. Hea labirddkija ja kuulaja.

6.6.4. Algatusvoimeline ja loov, sealhulgas vOimega vilja tootada uusi lahendusi, muudatusi
algatada, omaks votta ja ellu viia.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on digusaktid voi vajadus t60d iimber

korraldada.

8. OLENAMETIJUHENDIGA TUTVUNUD

Teenistuja | (allkirjastatud digitaalselt)




